学位认证申请程序及需提交的相关材料
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一、在省内高校获得学位申请学位认证
（一）下载表格。点击“学位认证表”下载表格，并如实正确填写学历、学位认证表(一式三份，详见“填表示样”，“原最高学历”栏应填写第一学历，即参加工作时获得的学历)。
（二）审查填表内容。由本人单位人事部门审核表格内所填信息并加盖公章确认。
（三）认证申请。申请人本人或委托他人到省学位办提出认证申请，需一并提交的材料包括：
1. 填好内容并加盖单位公章后的“河北省学位认证表” (一式三份)；
2. 身份证复印件一份；
3. 2005年6月以前获得学位申请认证需提交学位证书原件及复印件一份，7月以后获得学位申请认证仅需提交学位证书复印件一份。若学位证书原件已丢失，请提交学位授予单位出具的学位授予信息证明信原件一份。申请认证博士学位的需同时提交硕士及学士学位证书复印件各一份；申请认证硕士学位的需提交学士学位复印件一份。
（四）认证登记。经省学位办初审同意受理后，申请人到“认证登记表”上登记。为方便领取或查找，请申请人记住登记编号并将本人的登记编号及联系电话标注在身份证复印件正面上。
（五）认证受理。申请人递交申请材料，排序先后为：身份证复印件在最上面、其次是申请认证获得的最高学位证书复印件（依次为博士、硕士、学士学位证书复印件）、河北省学位认证表三份。申请人将相关材料按照要求整理好后，提交至教育厅办公大楼东辅楼一层102室国际教育交流服务中心受理。同时缴纳学位认证咨询费，请妥善保管好缴费收据。7个工作日后凭缴费收据直接到东辅楼102室领取认证结果。
二、在省外高校获得学位申请学位认证
因我办没有省外高校的学位授予相关数据信息，因此在到省学位办提交学位认证申请前，应先到教育部学位与研究生教育发展中心（http://cqv.chinadegrees.cn/cn/）获取学位认证报告。
注：如需要邮寄认证结果，请在提交申请材料时留下通讯地址及联系电话并预交邮寄费。
三、认证报告查询
请登录http://xwb.hee.cn/rzcx/网站查询。
四、温馨提示
获得学位证书三个月后方可申请学位认证
学位认证受理时间：周一至周五工作时间
学位认证受理地址：石家庄市中山西路449号省教育厅办公大楼（右邻省公安厅)东辅楼一层102室国际教育交流服务中心
邮编：050051       咨询电话：0311-66005899
乘车路线：火车站乘坐1路公交车西行三和律师事务所下车西行路北。

