中国高等教育学历证书认证注意事项
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一、学历认证的受理范围：
一般情况下，国民教育系列的大专及大专以上学历证书都能受理（包括国内研究生毕业证书、普通本专科毕业证书、成人本专科毕业证书、自学考试毕业证书、国家学历文凭考试毕业证书及网络教育毕业证书）。
二、下列情况不在学历认证受理范围之内：
1、不受理党校毕业证书的认证；
2、不受理各类专业证书和学业证书的认证；
3、不受理有任何涂改的学历证书认证；
4、对于军队院校毕业证书，本中心只受理军队自学考试毕业证书，军队普通、成人毕业证书需本人持有效材料到教育部学历认证中心办理。
三、学历认证需要提供的材料：
1、提供本人学历证书原件、学历证书复印件（一份）、身份证复印件（一份），复印件内容要清晰，填写一份《中国高等教育学历认证申请表》（可在河北省大中专毕业生就业服务信息网下载，网址：www.hbxsw.org  ）。
2、如毕业证书与身份证姓名不一致者(同音字除外)，需由户籍所在地派出所开具证明（证明两个姓名是同一个人），并加盖户籍专用章。
3、特殊情况需要提供以下证明材料（详见河北省大中专毕业生就业服务信息网www.hbxsw.org 学历认证说明）：招生录取底册（也叫录取新生简明登记表）复印件、毕业生情况登记表复印件和学校学籍学历管理部门反馈的《关系协助查询学历证书的函》、（招生录取底册复印件要清晰，该表到毕业学校学籍学历管理部门或者档案室查找，复印件上在本人姓名处加盖学校学籍学历管理部门公章。申请人所提供的资料必须经本中心审查合格后，才能提交办理认证。
4、成人高等教育的毕业证书认证注意事项：
根据教育部学历认证中心的要求，专升本毕业证书（包括成人高等教育、网络教育、远程教育、自学考试）在申请认证时，申请人必须要同时办理其专科证书的认证，若专科毕业证已经认证过需带专科学历认证报告原件或复印件。
5、为防止学历证书和身份证丢失，申请学历认证必须持所需材料到本中心办理，本中心不接受邮寄业务。
6、所有提交的书面申请材料均用于审核、存档、备查、恕不退还。
四、学历认证需要的时间：
自受理之日起，普通认证20个工作日内完成；加急须与学历认证中心协商后方可办理，5个工作日内完成。如遇特殊情况未能如期完成，将电话告之申请人，申请人可选择自动延长或取消申请。取消申请的，将退还所缴费用。
五、学历认证可以代办：
学历认证可以代办，但材料必须齐全。
六、学历认证收费标准：
根据教育部学历认证中心统一规定收取学历认证信息咨询费。
七、学历认证结果领取方式：
1、选择认证结果自取者，等候通知，凭收费发票领取认证结果（可以代取）。
2、选择邮寄报告单者，本人预付邮寄费用，并填写好特快专递详情单，由我中心代为邮寄（地址、邮编、收件人、联系电话等需要写详细、字迹清晰）。
八、毕业证书遗失办理学历认证的方法：
需到毕业院校补办《毕业证明书》，携带毕业证明书原件、复印件、身份证复印件来办理，特殊情况按照本文第三条办理。
九、外省毕业的学历证书认证注意事项：
由于高校学籍学历是属地管理，外省院校的学历信息不归河北省管理，对于外省的毕业证书认证，学历认证中心可以受理（由学历认证中心反馈到教育部学历认证中心认证），但认证时间较长。建议申请人可直接去教育部学历认证中心办理。
单位名称：全国高校学生信息咨询与就业指导中心
地址：北京市海淀区北四环中路238号柏彦大厦506室北航北门向东200米 
联系电话：010-82332257
十、学历认证办理时间：
正常工作日都可以受理学历认证（法定节假日正常休息，不办公）。
十一、学历认证受理点地址及联系方式：
为方便申请人办理学历认证，学历认证中心在唐山、张家口、邯郸三个地市设置了学历认证受理点，申请人可以携带相关材料到以上三个地市的受理点办理学历认证。
1、河北工程大学地址：邯郸市中华南大街178号河北工程大学成人教育学院213房间联系人：王老师
联系电话：0310—3123595
2、河北建筑工程学院
地址：张家口市纬三路河北建筑工程学院行政楼二楼A210室。
联系电话：0313-4187715  
3、唐山工业职业技术学院继续教育中心地址：唐山市路北区裕华道17号，唐山工业职业技术学院裕华道校区
办公电话：0315-5906779
温馨提示：
高校寒、暑假期间学历认证申请复核工作无法保证正常开展，认证工作难以在正常工作日内完成。建议申请人提前申请学历认证，以避免造成影响。对受到影响的学历认证申请，如申请人要求，我们可以向有关部门说明情况。
办公服务电话：0311-66005710、66005711、66005712
                        

